b . - =TT R . .
A AVUNTAMIENTC DE PLLENCLA —

Patrimonio ¥ Conrtratacion

| C-5Y4 [do\Y

Aprobado por la Junta de
Gobierne Loeal.

14 ABR 201k

EL SECRETARI

;".S
— T —

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE
REGIR EN LA CONTRATACION POR PROCEDIMIENTO ABIERTO, DE LOS
SERVICIOS POSTALES, TELEGRAFICOS Y NOTIFICACIONES DEL EXCMO.
AYUNTAMIENTO DE PALENCIA, NACIONALES E INTERNACIONALES

Art 1°.- OBJETO.-

Es objeto del contrato, los SERVICIOS POSTALES, TELEGRAFICOS Y
NOTIFICACIONES DEL EXCMO. . AYUNTAMIENTO DE PALENCIA,
NACIONALES E INTERNACIONALES, conforme al Pliego técnico adjunto:
Cartas, Notificaciones, Envios Pubilicitarios, Publicaciones Periddicas, Libro,
Material Fonografico y Videografico, Paquetes Postales, Servicio Expres,

Telegramas, Setrvicio Burofax y Servicios Adicionales de aviso de recibo, gestion

de entrega, retorno de informacion, prueba de entrega electrénica, digitalizacion

_de acuses, recogidas y certificaciones.

EN ANEXO DEL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES “TECNICAS SE INDICAN TODOS
LOS SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO Y, A TITULO ORIENTATIVO, EL
NUMERO DE ENVIOS ANUALES DE CADA UNO DE ELLOS, SIN QUE IMPLIQUE
NINGUNA OBLIGACION PARA EL AYUNTAMIENTO Y DEPENDIENDO EL NUMERO
REAL, DE CADA TIPO DE ENVIO, DE LOS GENERADOS EN SUS DEPENDENCIAS.

Seran asimismo documentos contractuales, ademas del presente pliego y
de las condiciones técnicas anexas, la oferta econémica y técnica presentados
por el adjudicatario en su plica.

Sin perjuicio de las particularidades que se indican en este Pliego, la
prestacion de los servicios postales se ajustara a lo dispuesto en la Ley
43/2010, de 30 de diciembre, del servicio postal universal, de los derechos de
los usuarios y del mercado postal, y sus correspondientes disposiciones de
desarrollo. '

~ Codificacién CPV 2008: 64000000-6 Servicios de correos y telecomunicaciones
/

Codificacion CPA 2008: 53 Servicios de correos y mensajeria

VARIANTES: NO se admite la presentacion de variantes al objeto definido
en el presente pliego.
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Art 2°.- TIPO DE LICITACION.-

1. Presupuesto base de licitacion afo (IVA excluido; art® 76.1 de la
LCSP): 165.289.26.-€/af0.

2. IVA: 34.710,74.€

3. TOTAL 200.000,00.-€/afno '

4. Aplicacion presupuestaria ANO 2014: El pago del presente contrato
sera con cargo a la partida presupuestaria 2/92001/22201, donde
existe crédito por importe de 100.000,00 Euros para cubrir el gasto
calculado en 2014, desde la adjudicacion hasta 31 de diciembre.

5. Total del contrato, incluidas las posibles prérrogas (4 anos). Neto:
661.157,04 €.

ANTE LA IMPOSIBILIDAD DE DEFINIR CON EXACTITUD EL NUMERO DE

CADA UNO DE LOS SERVICIOS AL TIEMPO DE CELEBRAR EL CONTRATO, POR

DEPENDER ESTOS DE LAS NECESIDADES DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO, LA
LICITACION VERSARA SOBRE PRECIOS UNITARIOS, QUE SERAN LOS
RESULTANTES DE APLICAR EL PORCENTAJE DE DESCUENTO, EXPRESADO
EN TANTO POR CIENTO, QUE EL LICITADOR ESTABLEZCA EN SU OFERTA
SOBRE LOS FIIJADOS EN EL ANEXO.

EL LICITADOR INCLUIRA EN SU OFERTA UN UNICO PORCENTAJE DE
DESCUENTO A APLICAR SOBRE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LA TOTALIDAD
DE LOS SERVICIOS. NO SE ADMITIRAN OFERTAS CON PORCENTAJES DE
DESCUENTO DISTINTOS PARA LOS DIFERENTES SERVICIOS Y TAMPOCO
AQUELLAS OFERTAS QUE NO INCLUYAN LA TOTALIDAD DE LOS SERVICIOS.

Art 3°.- PLAZO DE EJECUCION.-

El contrato tendra una duracion de dos afos, a computar desde la puesta
en funcionamiento del servicio, con posibilidad de prorroga anual expresa por un
méximo de otros dos afios. A ESTOS EFECTOS, EL ADJUDICATARIO
COMUNICARA POR ESCRITO, CON UNA ANTELACION DE CUATRO MESES A LA
FINALIZACION DEL CONTRATO, SU VOLUNTAD DE QUE EL MISMO SEA O NO
PRORROGADO. '

COMIENZO DEL SERVICIO.- El contratista empezara a prestar el servicio de
forma completa previsiblemente el 1 de julio o una vez formalizado el contrato,
si esta fuera posterior y en el plazo méaximo de 10 dias. En el caso de no
comenzarse a prestar el servicio en este plazo, el Excmo. Ayuntamiento podra
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rescindir el contrato con pérdida de la garantia, siendo por cuenta del
adjudicatario todos los gastos que por esta rescision puedan ocasionarse.

PLAZO DE GARANTIA- No se establece en el presente contrato plazo de
garantia al tratarse de una prestacion continuada y que se agota en el momento
de su aplicacion.

Art 4°.- GARANTIAS.-

- PROVISIONAL (art® 103 del TRLCSP): No se exige.

- DEFINITIVA (art® 95 TRLCSP): 5% del importe de licitacién, excluido el
IVA. (16.528,93 €)
Podr4 prestarse en cualquiera de las formas previstas en el art® 96 del
TRLCSP, sin que se admita su constitucién por medios electronicos, y
depositada en Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Palencia.

- COMPLEMENTARIA: No se exige.

REFERENCIA PARA LA DEVOLUCION DE GARANTIAS: En el ultimo mes
del plazo de garantia del contrato, el adjudicatario instaré de esta Administracion
la devolucion de la garantia definitiva y, si no resultaren responsabilidades
exigibles, el Ayuntamiento adoptara y notificara acuerdo de devolucién en el plazo
de dos meses siguientes a la fecha de finalizacion del plazo de garantia.

Art 5°.- CAPACIDAD DEL CONTRATISTA.-

Los candidatos o los licitadores deberan acreditar su personalidad juridica,
en su caso, Y capacidad de obrar. Cuando fueran personas juridicas deberan
justificar que el objeto social de la entidad comprende el desarrollo de todas las
actividades que constituyen el objeto del contrato al que concurren. La
acreditacion se realizard mediante la presentacion de los estatutos sociales
inscritos en el Registro Mercantil o en aquel otro Registro Oficial que corresponda
en funcién d/el tipo de Entidad social. - ‘

Art 6°.- PROHIBICION DE CONTRATAR.-

Los candidatos o los licitadores no deberan estar incursos en ninguna de
las causas de prohibiciéon de contratar establecidas en el art® 60 del TRLCSP en
la fecha de conclusion del plazo de presentacion de solicitudes o proposiciones.
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Tampoco deberan estar incursos en tal situacién cuando se proceda a la
adjudi¢acion definitiva del contrato.

Para acreditar tal circunstancia, deberan aportar la correspondiente
declaracion responsable en la que el empresario, su representante o apoderado,
en su caso, deje constancia de tal requisito.

Art 7°.- SOLVENCIA ECONOMICA Y FINANCIERA, TECNICA Y
PROFESIONAL..-

Certificacion sobre Clasificaciéh del contratista dentro del Grupo R
Subgrupo 9 categoria B. :

Si la empresa se encontrase pendiente de clasificacion se aplicara lo
establecido en el art. 146 del TRLCSP.

A los efectos establecidos en el art. 146 del TRLCSP no se admitiran
certificaciones electronicas del certificado del Registro Oficial de Licitadores y
Empresas Clasificadas. Tampoco se prevé que dicho certificado se incorpore al
expediente, de oficio por el érgano de.contratacion.

Dadas las caracteristicas del objeto del contrato, ademas de la solvencia
de clasificacion de contratista, se exigira al licitador que acredite la habilitacion y
condiciones de aptitud para ser operador encargado del servicio postal universal
o que cumple los requisitos siguientes, exigidos como medios necesarios a
adscribir a la ejecucién del contrato :

- Documento de inscripcion en el Registro General de Empresas
prestadoras de servicios postales.

- Descripcién del sistema que garantice Ia constancia, por cualquiera de los
medios de prueba admitidos en derecho, de la entrega, recepcion, rehuse
o imposibilidad de entrega de las notificaciones o de las certificaciones, en
soporte papel.

- Compromiso de adscripcion de los siguientes medios materiales vy
huménos: Disponer de una red minima de oficinas abiertas al publico, al
menos seis horas al dia de lunes a viernes, en horario de mafiana y tarde,
totalmente accesibles a todos los ciudadanos, con personal debidamente
capacitado:

1 oficina abierta al plblico en cada una de las capitales de provincia.
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1 oficina abierta al publico en todas aquellas localidades de mas de 50.000
habitantes no capitales de provincia.

5 oficinas abiertas al ptblico en localidades de la provincia de Palencia (no
se incluyen las abiertas en la capital). '

Art 8°.- DOCUMENTACION.- - -

FORMALIDADES:

Todos los documentos que presenten los candidatos o licitadores deberan ser originales
o tener la consideracion de auténticos segin la legislacion vigente (art 46 LRJPAC).

Conforme a lo establecido en el art 23 del RCAP, los documentos se presentaran en

. castellano.

SOBRES:

La documentacion para la licitacion se presentard en DOS sobres con el contenido
establecido en el presente Pliego. Los sobres se presentaran cerrados identificados en su
exterior, conforme a lo establecido en el presente Pliego y en el ar® 80 del RCAP y dentro de
cada sobre se hara constar, en hoja independiente, su contenido, enunciado numericamente
(art 80 RCAP).

SOBREN°1:

IDENTIFICACION EXTERIOR: Se consignara en este sobre, en forma bien visible y sin
que sea preciso abrirlo para su lectura, el siguiente cuadro:

SOE;RE N° 1
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
Titulo del oont;ato:
N°de expediérrte:

LICITADOR: (Nombre o razén social y CIF):

Fecha yfima:
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CONTENIDO: En el sobre n° 1 se presentaran los siguientes documentos,
preferiblemente encuademados, sefializados, y ajustandose al orden en que a confinuacion se
citan: : .

1.~ Documentos acreditativos de la personalidad juridica y capacidad

a)Los empresarios individuales, copia auténtica del DNI (art® 21 del RCAP)

b)Los restantes empresarios, la escritura 0. los documentos en los que consten las nomas
por las que se regule su actividad, debidamente inscritos en el Regisro que
coresponda (ar® 72 del TRLCSP). Se acompafiara, asimismo, declaracion
responsable de que las prestaciones propias del contrato quedan comprendidas en el
objeto social 0 en el ambito de actividad de la empresa (art® 57 del TRLCSP)

- 2.- Documentos acreditativos de la representacion

Poder otorgado a favor de quien o quienes suscriban la proposicion, debidamente
bastanteado, asi como copia auténtica del DNI correspondiente a éstos.

3.- Documentos de solvencia econdmica y financiera, técnicay profesional
Se acreditara conforme a lo dispuesto en el art. 7 del presente Pliego.
4.- Documentos acreditativos de no estar incurso en prohibicion de contratar

Se presentara la declaracion responsable regulada en el art® 146 de! TRLCSP, que
incluira la manifestacion de hallarse al comiente de las obligaciones fributarias y con la
Seguridad Social, asi como con la Hacienda Municipal. Esta declaracion debera ser fimada
por el representante del licitador y cumplir las formalidades establecidas en el ar® 73 del
TRLCSP. Altemativamente, podra justificarse este requisito mediante cualquiera de los demas
documentos a que se refiere el art® 73 del TRLCSP.

5- Empresaﬁc/)s que concurran agrupados

Cuando los empresarios concurran agrupados en unidn temporal aportardn ademas un
documento en el que, para el caso de resultar adjudicatarios, se comprometen a constituir una
UTE, designen un representante tinico y expresen la participacion que corresponde a cadauno
de ellos (art° 59 del TRLCSP)
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6.- Documentacion adicional exigida a las empresas comunitarias no espafiolas

Para justificar su capacidad, deberén aportar la inscripcion en los Registros o las
certificaciones exigidas en los arts. 58 y 72 del TRLCSP y 9 del RCAP :

7 - Documentacion adicional exigida a las empresas no comunitarias
El informe de la Misién Diplomética regulado en los arts. 55 del TRLCSP'y 10 del RCAP.
8 - Documentacién adicional exigida a todas las empresas extranjeras

Declaracion de someterse a los juzgados y fribunales espafioles, con renuncia expresa al
fuero extranjero que pudiera comesponder al lictador (art® 146 del TRLCSP)

9.- Memoria de relacién laboral con personas con discapacidad y/o con personas
en situacion de exclusion social en los porcentajes y con los criterios previstos en
la Disposicion Adicional Cuarta del Texto Refundido de la Ley de Confratos del
Sector Publico. .

10.-- Informacion de contacto
Documento en que se indique persona de contacto para el procedimiento de ficitacion y

adjudicacion, domicilio a efectos de notificaciones, direccion de comeo electrénico, nimero de
teléfono y de fax.

SOBREN°2

IDENTIFICACION EXTERIOR: Se consignaré en este sobre, en forma bien
visible y sin/que sea preciso abrirlo para su lectura, el siguiente cuadro:
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SOBRE N°2 - ,
DOCUMENTACION PARA APLICACION TECNICA DE LOS CRITERIOS DE

VALOR
Titulo del contrato: .
N° de expediente:

LICITADOR: (Nombre o razén social y CIF):

Fecha y firma:

CONTENIDO: En el sobre n° 2 se presentardn los siguientes
documentos QUE TENDRAN CARACTER CONTRACTUAL Y DEBERAN IR
'FIRMADOS POR EL LICITADOR, con la descripcién  pormenorizada
considerada por el mismo, a los efectos de aplicacion del baremo de

- adjudicacion:

Descripcion pormenorizada de Medios Materiales que excedan de la red minima
exigida en la clausula 7° de solvencia técnica Yy que queden adscritos a la
prestacion del contrato:

Distribucién de oficinas en Espaiia.

Red de vehiculos que incluya como minimo 3 vehiculos para cada una de las
capitales de provincia, 2 vehiculos en las localidades de mas de 50.000 habitantes,
excluidas las capitales de provincia y 1 vehiculo en cada localidad en la que tenga
oficinas dentro de la provincia de Palencia, capital no incluida.

Equipos de digitalizacién y dispositivos PDA que permitan poner en marcha el

aviso de recibo digitalizado y disposicion de sistema informatizado de recepcion

" masiva de envios y gestion de devoluciones, que facilitara la informacion telematica
de los mismos.

SOBREN°3:
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" IDENTIFICACION EXTERIOR: Se consignara en este sobre, en forma bien visible y sin
que sea preciso abrirlo para su lectura, el siguiente cuadro:

SOBREN°3
PROPOSICION ECONOMICA

Titulo del contrato:
NP de expediente:

LICITADOR: (Nombre o razén social y CIF):

Fechay fima:

CONTENIDO: En el sobre i 3 se presentaran los siguientes documentos
Proposicion econdmica: - ~ ) ]
Se gjustara estrictamente al siguiente MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA:

"D. , vecino de , con domicilio en ,n° , provisto del D.NLL n°
en nombre propio (0 en representacidnde ), hace constar.

1°- Que, soicta la pariicipacion en el procedimiento abierto iniciado por €l
Ayuntamiento de Palencia, para contraar ...

2°- Declara bajo su responsabilidad no hallarse incurso en ninguna de las causas de
incapacidad e incompatibiidad establecidas en la Legislacion Vigente. Asi como dar
cumplimiento a las disposiciones vigentes sobre Seguridad e Higiene en el Trabajo.

- Agompaﬁa los documentos exigidos en los Pliegos de Condiciones.

4° - Propone (cifra en lefra y en nimero ) como precio €l resultante de aplicar un
Unico porcentaje de descuento de ......... % a aplicar sobre los precios unitarios de la

totalidad de los servicios recogidos en el anexo | del pliego técnico.

Acompafia en anexo, desglose de precios vinculantes:
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5°- Acepta plenamente los Pliegos de Condiciones de este procedimiento y cuantas
obligaciones se deriven del mismo como concursante y como adjudicatario si lo fuere”.

(fecha y firma del proponente)

ANEXO RELACION DE DESGLOSE DE PRECIOS

D...... e e , mayor de edad, con domicilio en la

Cloee i , piso....... , ciudad.....ovviiiieiieens ,

Provincia.................. Teléfono.....cooovviiiiiiiin i , ‘actuando en su propio

nombre o en nombre de la Sociedad 0 Empresa...............cooeveinnnnn por su
ccalidad de.....ooeiiiii '

EXPONE:

Que enterado de las condiciones y requisitos, que acepta, y que se
exigen para la adjudicacion del servicio de “NOTIFICACIONES Y SERVICIOS
POSTALES DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE PALENCIA”, a cuya realizacion
se compromete en su totalidad con estricta sujecién al pliego de condiciones,
presenta la siguiente oferta de precios unitarios, resultante de aplicar el
porcentaje de descuento Unico sefialado en la proposicién econémica.

LISTADO DE PRECIOS UNITARIOS
GRUPO: POR EJEMPLO CARTAS ORDINARIAS NACIONALES
SUBGRUPO(Ejmp hasta 20 grs) Precio Unitario IVA % | Precio Unitario
ofertado _ con IVA

El precio unitario ofertado sera el resuttante de aplicar al tipo de licitacion unitario el % de
descuento ofertado.
/

Fechay fima del licitador
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La infroduccion de la oferta econémica o de cualquier otro documento que
permitd deducir o conocer su importe dentro del sobre 1 dara lugar automaticamente a
la exclusion del licitador del procedimiento de adjudicacion.

Art - PRESENTACION DE PROPOSICIONES -

Las proposiciones, se presentaran, en el Registro Especial de Plicas de la Secretaria
General de este Ayuntamiento, Plaza Mayor.n° 1 hasta las 14 horas del plazo de 52 dias
naturales contados a partir del envio del anuncio al DOUE que se anunciara en el BOE, BOPy
en el perfil de contratante y hasta el dia que se sefale como Litimo en el anuncio del BOE.

Si el diimo dia de! plazo de presentacion o de apertura de sobres fuere sabado,
domingo o festivo, se entendera prormogado cualquiera de los actos al dia habil siguiente.

Todas las apertufas de documentacion que sean publicas se realizaran el la Casa
Consistorial Municipal, sita en la Plaza Mayor 1, plania 1

Examinado por la Mesa de Contratacion el Sobre r° 1 referente a la documentacion
administrativa y de observarse documentacion incompleta o defectuosa se dara un plazo
impromogable de 3 dias habiles para su comeccion, mediante nofificacion por fax. Si los
defectos U omisiones nofueran subsanados, la oferta sera rechazada.

Transcurridos seis dias habiles a contar desde el dia siguiente al de la terminacion del
plazo sefialado para la presentacion de ofertas, se procedera por la Mesa de Contfratacion a
dar cuenta del resuttado de la calificacion de la documentacion general, con expresion de las
proposiciones admitidas, de las rechazadas y causa de inadmision de estas en su caso y
posteriormente se procedera a la apertura de! Sobre n° 2 comprensivo de la proposicion
econdmica; dicho acto tendra lugar de forma pUblica a las 10:00 horas.

La Mesa en este acto pliblico procederd a la apertura del sobre n° 2 de las ofertas
admitidas, valorara las distintas proposiciones, clasificandolas por orden decreciente y
propondra al érgano de contratacion la adjudicacion a favor del lictador que hubiera presentado
la oferta ecorfomicamente més ventajosa, segun proceda, de conformidad con los criterios
recogidos en este Pliego.
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 Art 10°-ADJUDICACION.-

La Mesa de Contratacion estara consituida por:

Prisidente: Titular:  D. lsidoro Femandez Navas. Concejal Delegado de Hacienda.
Suplente:D?* M2 Paloma Rivero Ortega, Concejal Delegada de
Organizacion, Personaly Modemizacién administrativa. :

Vocales:  Tiular: 'D?Teresa Negueruela Sanchez, interventora de Fondos.
Suplente :D. José Luis Valderrabano Ruiz, Viceinterventor de Fondos.

Tiular:  D. Carlos Aizpuru Busto, Secretario General.
Suplente : D?. Rosa de la Pefia Gutierrez, Vicesecretaria.

Tiular:  D.Femando Lépez Ruiz, Tesorero General.
Suplente : D?. Rosario Narganes Garcia, Servicio de Tesoreria.

Tidar: DP. Yolanda Moreno Lopez, Jefe del Senicio de
Patrimonio y  Contratacion. :

Secretario:  Tiular: D. Eugenio Casares Baquerin, Coordinador Seccion de

Contratacion. :
Suplente : D2 Blanca Cafa Rodriguez, Unidad de Gesfion de

Contratacion.

Ejercera las funciones a la misma atrbuidas por el art. 320 del Texto Refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico.

En la valoracion de las proposiciones presentadas se tendréan en cuenta las
siguientes circunstancias:

CRITERIOS DE ADJUDICACION NO VALORABLES MEDIANTE FORMULA
(SOBRE 2)
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- Medios materiales que excedan de la red minima exigida en la clausula 7° de
solvencia técnica :

Distribucion de oficinas en ESPaia. . ....c«ee«eesess s s sune - e HASTA 20 PUNTOS

Red de vehiculos que incluya como minimo 3 vehiculos para cada una de las
capitales de provincia, 2 vehiculos en las localidades de mas de 50.000 habitantes,
excluidas las capitales de provincia y 1 vehiculo en cada localidad en la que tenga
oficinas dentro de la provincia de Palencia, capital no incluida; ..HASTA 15 PUNTOS

Equipos de digitalizacion y dispositivos PDA que permitan poner en marcha el
aviso de recibo digitalizado y disposicién de sistema informatizado de recepcion
masiva de envios y gestion de devoluciones, que facilitara la informacion telematica
de 105 MISMOS. .evvevesresersmemssmsneemeesemsssssmsmsmssmmenenen HASTA 10
PUNTOS

CRITERIOS DE  ADJUDICACION VALORABLES MEDIANTE FORMULA
MATEMATICA
(SOBRE 3)

- Elmayor porcentaje de descuento ofertado. ..........v...... HASTA 50 PUNTOS

50 puntos al mayor descuento ofertado. Se otorgaran los puntos
proporcionalmente a la baja .

LOS LICITADORES PRESENTARAN SU PROPUESTA ECONOMICA
DETALLANDO LOS PRECIOS UNITARIOS FINALES, CON DESGLOSE DEL
PRECIO BASE Y DEL IVA CORRESPONDIENTE PARA CADA SERVICIO
POSTAL, RAMO DE PESO, AMBITO DE DESTINO Y SERVICIOS
ADICIONALES.

Si varias empresas licitadoras empataran como proposiciones mas
ventajosas tendra preferencia la que acredite tener relacion laboral con personas
con discapacidad y/o con personas en situacion de exclusion social en los
porcentajes y con los criterios previstos en la Disposicion Adicional Cuarta del
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.
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Adjudicacion:

La propuesta de la Mesa de Contrataciéon se elevara al Organo de
Contratacién, que a la vista de ella e informes previos emitidos, acordara la
clasificacion de las ofertas por orden decreciente y requerir al licitador que haya
presentado la oferta economicamente més ventajosa para que dentro del plazo
de diez dias habiles a contar desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el
requerimiento presente la‘documentacion justificativa de : o

e Alta y, en su caso, ultimo recibo del impuesto de Actividades

Econémicas, complementado con una declaracién responsable de no -

haberse dado de baja en la matricula del citado impuesto.

e Certificacion expedida por el érgano competente, en la forma y con los
efectos previstos en los articulos 13, 14, 15 y 16 del R.G.C.A.P. de
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigente.

e Cuando no exista obligacion de presentar la justificacion a que se
refieren los articulos 13 y 14 del RG.CAP., se acreditara esta
circunstancia mediante declaracion responsable.

e Documentacion acreditativa expedida por el 6rgano competente de no
tener deudas con el Excmo. Ayuntamiento de Palencia.

e Declaracién de disponer efectivamente de los medios que se hubiera
comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucién del contrato, conforme
al art. 64 del TRLCSP.

e Resguardo de garantia definitiva y, en su caso, de la garantia
complementaria exigidas en el articulo 4 del presente Pliego.
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De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo
sefialado se entenderd que el licitador ha retirado su oferta procediéndose en ese
caso a recabar la misma documentacion al licitador siguiente, por-el orden en que
hayan quedado clasificadas las ofertas.

Una vez aportada por el adjudicatario la documentacién relacionada
anterior, el drgano de contratacion dentro de los cinco dias habiles siguientes,
procedera a la adjudicacion del contrato, y en su caso, a la devolucion de las
garantias provisionales al resto de los licitadores.

Todo ello sin perjuicio de la eventual revisién de aquella o de cualquiera
de los actos objeto de recurso especial de contratacion, conforme a lo
dispuesto en el art. 40 y siguientes del TRLCSP. -

Art 11°.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.-

E| Contrato se formalizara transcurrido el plazo de quince (15) dias
habiles, a contar desde el siguiente a aquél en que la adjudicacion haya sido -
recibida por el licitador adjudicatario.

Una copia del presente Pliego de Clausulas Particulares y Técnicas
aprobado, se unira como anexo del Contrato, y debera ser firmado por el
adjudicatario.

Con motivo de la formalizacion, el adjudicatario firmara su conformidad
en los documentos que revisten caracter contractual.

El Contrato podra elevarse a Escritura Plblica cuando lo solicite el
contratista, siendo a su costa los gastos derivados de su otorgamiento.

La formalizacion debera publicarse en el perfil de contratante, en el

DOUE vy en el BOE, en el plazo de 48 dias a contar desde la fecha de
adjudicacion del contrato (art. 154 TRLCSP ).

Art 12°.- EJECUCION DE LOS TRABAJOS.-

CIF: P3412000F - CALLE MAYOR, 7 — 34001 - Palencia - Tino. 979 71 81 00 y Fax 979 71 81 38
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El contratista debera ejecutar los trabajos objeto del contrato conforme a
las préscripciones técnicas establecidas en el pliego, complementadas por las
sefialadas en su oferta. -

No se admitira la subcontratacién con terceros que supere el 60% del
contrato, para llevar a cabo la subcontratacion de la ejecucion parcial de las
prestaciones objeto del contrato, el contratista debera comunicarlo por escrito al
érgano de contratacion y este autorizarla, en atencion a los criterios de solvencia
exigidos para el presente contrato.

1. El adjudicatario debera cumplir todas las obligaciones dimanantes del
contrato, asi -como aquellas contenidas en el presente Pliego v,
sustancialmente en el de Prescripciones Técnicas y demas disposiciones de
aplicacion.

- El incumplimiento de cualquiera de ellas facultara al Organo de Contratacion
para exigir su estricto cumplimiento o, si se tratare de una obligacion esencial,
declarar la resolucién del contrato de acuerdo con el articulo 206 de la Ley
30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

2. La ejecucion del trabajo se realizara en el lugar o lugares que el propio
desarrollo de trabajo exija, siendo de cuenta del adjudicatario los gastos de
desplazamiento que se pudieran generar.

3. El contratista queda obligado a aportar el equipo y los medios necesarios
auxiliares para la correcta ejecucion del servicio en los plazos parciales y
totales convenidos en el contrato.

El contratista garantizara todos sus trabajos, y se compromete a utilizar las
instalaciones, maquinaria, utillaje, mobiliario o enseres necesarios al efecto.

4. El contra’gista no podra utilizar para si ni proporcionar a terceros dato alguno
de los trabajos contratados ni publicar, total o parcialmente, el contenido de los
mismos previa autorizacion escrita del 6rgano de Contratacion.

CIF: P3412000F - CALLE MAYOR, 7 — 34001 - Palencia - Tino. 97971 81 00 ¥ Fax: 979 71 81 38
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Adquiere iguaimente el contratista el compromiso de custodia de la
documentacion que se entregue para la realizacion del servicio y, con ello, la
obligacién de que ni la documentacion ni la informacion que en ella se contiene
llegue en ningun caso a manos de terceras personas indebidamente, siendo
responsable de los dafos que se deriven del incumplimiento de esta obligacion.

5. E| contratista quedara obligado con respecto al personal que emplee en la
prestacion del trabajo objeto del contrato, al cumplimiento de las disposiciones
en materia de ordenacién laboral, seguridad social y prevencion de riesgos
laborales.

El adjudicatario se compromete a sustituir, a sus expensas y por tanto sin costo
alguno para el Ayuntamiento, el personal que, siendo baja por cualquier
concepto, haya de prestar el servicio, debiendo, en-todo caso, mantener el nivel
de prestacion objeto del contrato y respondiendo el adjudicatario del buen
- comportamiento de aqueél, tanto en su trato con los usuarios como con el
personal.

El adjudicatario debera guardar sigilo respecto de los datos y antecedentes que
no siendo publicos estén relacionados con el objeto del contrato. El contratista
y su personal habran de respetar en todo caso las prescripciones de la Ley
15/1999, de 13 de setiembre, de Proteccion de datos de caracter personal, asi
como las normas de desarrollo. A este efecto, el contratista tendra la
consideraciéon de encargado del tratamiento y se sometera en cada momento a
las instrucciones municipales en materia de seguridad en la informacion.

El namero de personas a destinar por el adjudicatario a este servicio sera el
que libremente designe para cumplir el objeto del servicio, si bien debera
garantizar el adecuado nivel de prestacion en funcién de las caracteristicas de
la oferta presentada. '

El personal de la entidad debera realizar sus funciones de conformidad con las
reglas del buen hacer, profesionalidad y diligencia debida.

Todo el pefsonal al servicio por el adjudicatario sera de su unica cuenta, no
adquiriendo en ningn caso el Ayuntamiento compromiso ni obligacion alguna
respecto del mismo, de forma que seran por cuenta exclusiva de dicho
adjudicatario las indemnizaciones que correspondan por despido o cese de la
relacion laboral de este personal, bien durante o al término del servicio. Al

CIF: P3412000F - CALLE MAYOR, 7 — 34001 - Palencia - Tino. 979 71 81 00 ¥ Fax: 979 71 81 38




Aprobado por la Junta de
Gobierne Local. ‘

: 10 ABR 201k

COONBAODOONRADARRAARRERESCSE POURNRORBRE

EL S%%E' TARIO

personal contratado le seré de aplicacion el convenio vigente en cada momento
para el sector de actividad objeto del contrato.

6. Para supervisar la normal prestacién de los trabajos o servicios objeto de
este contrato, asi como la eficacia en el desempefio, el adjudicatario designara
un representante, que con los debidos conocimientos y facultades, pueda
adoptar las decisiones que, en cada momento, sean precisas en orden a la
efectividad del contrato.

7. El adjudicatario satisfara a su cargo el importe de los dafios que por el
servicio contratado pueda causar a las personas, sera responsable de los
dafios y perjuicios que se causen a terceros como consecuencia de las
operaciones que requiera la ejecucion del contrato, salvo cuando sean
consecuencia inmediata y directa de una orden de la Administracion Municipal.

INCUMPLIMIENTOS Y PENALIDADES.- Los incumplimientos que cometa el
contratista podran ser clasificados o calificados como muy graves, graves y leves.

a).- Tendran la consideracion de incumplimientos muy graves los
siguientes:

. 1°- No dar comienzo a la prestacion del servicio dentro del plazo .
indicado.

20 La paralizacién o no prestacion del servicio contratado y la
interrupcion del mismo por cualquier causa que fuera, siempre que aquellas se
produzcan por un plazo superior a 24 horas, y cuando fuera igual o superior a
dicho plazo, siempre que se produzca mas de dos veces al afo.

3°- La prestacion manifiestamente defectuosa o irregular del
servicio y el retraso sistematico del mismo.

/ .y _ ops
” 4° - El fraude en la forma de prestacion del servicio, no utilizando los
medios adecuados o elementos esenciales exigidos en el mismo.
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, 5°- La cesion, subarriendo o traspaso en todo o en parte del
servicio contratado bajo cualquier modalidad o fitulo sin previa autorizacion
expresa de la Corporacion.

g8°.- La percepcién por el contratista de cualquier remuneracion,
canon o merced por parte de los usuarios del servicio.

7°- La reiteracion por dos o mas  veces en la comision de
incumplimientos graves, de la misma naturaleza en un periodo de dos meses.

8° - El incumplimiento de Ié normativa referida a la confidencialidad
y proteccion de datos. ,

b).- Tendran la consideracion de incumplimientos graves los
siguientes:

10~ E| retraso en la prestacion del servicio de forma reiterada y no
sistematica.

20 La interrupcion del servicio, por cualquier causa que fuera y no
sea considerada falta muy grave, siempre que se produzca hasta dos veces al
afno.

39 - El incumplimiento de las obligaciones laborales, de la Seguridad
Social y de todas aquellas que afecten a la Legislacion Laboral.

4°.- La percepcion por el personal de la empresa de cualquier
remuneracion, canon, o merced de los usuarios, siempre que, apercibida la
Empresa, no adopte las medidas necesarias para evitarlo.

50- La reiteracion por diez o mas veces en la comision de
incumplimientos leves.

6°.- Todas aquellas que implicando un incumplimiento de las
obligacioneé establecidas para el contratista en el presente Pliego, no merezcan
la calificacion de muy graves, y que por Su naturaleza no deban ser
comprendidas como leves.

c).- Tendran la consideracion de incumplimientos leves los
siguientes:
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1°.- Cualquier otra no definida anteriormente y que no constituya
incumplimiento especial.

PENALIDADES-: Las penalidades seran las siguientes:

a).- Los incumplimientos muy graves se penalizaran desde
3.000 £€. hasta el importe de la fianza definitiva
pudiendo llegar incluso a la rescision del contrato.

b).- Los incumplimientos graves se penalizaran con
1.000 €. a 3.000 €.

c).- Los incumplimientos leves se penalizaran en todo caso con

apercibimiento y hasta un importe de 100 €.

INCUMPLIMIENTOS DE LAS CONDICIONES ESENCIALES DE LA
PRESTACION DEL CONTRATO Y SUS PENALIDADES

1° .- Por retraso en los plazos fijados en las prescripciones técnicas en la entrega
de los envios postales, en cada una de sus variedades, para cada dia 6,00.-€.

20_ Por retraso en los plazos fijados en las prescripciones técnicas para
devolucion de los justificantes de entrega de notificaciones, por cada dia 1,00.-€

30 . Por cada extravio de carta certificada o notificacion, 30,00.-£.

4°.- Por no proceder a la recogida en dependencias municipales de lunes a
viernes de Ig documentacion objeto del contrato, por cada dia 100,00.-€

El irhporte de las penalidades serd descontado al contratista al hacerse el
pago de la cantidad que le corresponde recibir mensualmente por la prestacion
del servicio.
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En los supuestos de reiteracion, aunque esta sea minima, se podran
acumular a las anteriores sanciones, el 100% de las perdidas generadas a esta
Administracion por mala praxis o errores cometidos en las entregas o
notificaciones (referidas al contenido econdmico recogido en la notificacion y
dejado de percibir por el Ayuntamiento ).

Cada vez que las penalidades impuestas alcancen un multiplo-del 5 por
ciento del precio del contrato, el érgano de contratacion podra resolver el mismo o
acordar la continuidad de su ejecucion con imposicion de nuevas penalidades.

La resolucion del contrato podra tener lugar por incumplimiento de las
clausulas de los pliegos que lo regulan y en los supuestos sefialados en los
articulos 223 y 308 del TRLCSP o si se incumplen las obligaciones esenciales
indicadas en los pliegos, de acuerdo con el art. 223 f) del TRLCSP. Tambien

- seran causa de resolucion las siguientes :

- si el adjudicatario dejase de disponer de un 20% de la red total de oficinas
ofertadas en su proposicién, o si dejase de ostentar la autorizacion
administrativa pertinente.

- el reiterado incumplimiento en los plazos de retirada de los envios postales
de las dependencias de la Administracion o en la entrega de envios o
notificaciones.

- la reiterada deficiencia en la realizacién del trabajo o la suspension del
contrato.

Art 13°.-RECEPCION.-

El contratista responde de los errores materiales, defectos o insuficiencias
técnicas de los trabajos y de las faltas que en ellos hubiere, estando obligado a la
subsanacion de errores y correccion de deficiencias.

En el caso de resolucidn del contrato por causas imputables al contratista,
la fijacién y valoracion de los danos y perjuicios causados se verificara por el
Técnico Municipal y resolverd por esta Administracién, previa audiencia del
contratista.

Art.14°.- PAGO.-
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El abono del precio de los trabajos efectivamente realizados y formalmente
recibidos por esta Administracion, con arreglo a las condiciones establecidas en
el contrato se realizaria en el plazo maximo de sesenta dias desde la fecha de
recepcion, previa presentacion de las correspondientes facturas ante el organo
administrativo de contabilidad publica, Intervencion Municipal, emitida frente al
Excmo. Ayuntamiento de Palencia CIF P3412000F. El precio de adjudicacion
sera satisfecho al Contratista mensualmente.

Art 15°.- RIESGO Y VENTURA.-

El Contrato de servicio a que se refiere este Pliego se entendera celebrado
a riesgo y ventura del adjudicatario.

Art 16°.- REVISION DE PRECIOS.-

Conforme a las determinaciones de la disposicion adicional 88 de la Ley
General de Presupuestos para 2014, no se establece revision de precios del
- contrato ni de sus prorrogas, en atencién a que el importe empleado como
presupuesto base de licitacion, tiene suficiente margen de flexibilidad para que
sean los propios licitadores los que, en funcion de su programacion, formulen
ofertas econdémicamente viables y que, al mismo tiempo, contemplen las posibles
desviaciones en el coste de las actuaciones a realizar.

' Art 17°.- INTERPRETACION Y MODIFICACION DEL CONTRATO.-

La Corporacién contratante se reserva, en caso de duda la facultad de
interpretacion de este Contrato, quien resolvera definitivamente en via
administrativa.

LAS MODIFICACIONES EN MAS O EN MENOS DEL PRESUPUESTO
ESTIMADO, CONSECUENCIA DEL AUMENTO O DISMINUCION DE LOS
SERVICIOS GENERADOS POR LAS DEPENDENCIAS DEL EXCMO
AYUNTAMIENTO, SERAN OBLIGATORIAS PARA LA EMPRESA ADJUDICATARIA,
SIN QUE PUEDAN EXCEDER EN SU CONJUNTO DEL 20% DEL IMPORTE DEL
CONTRATO.

/

PROCEDIMIENTO A SEGUIR- EL ORGANO DE CONTRATACION
APROBARA EL GASTO NECESARIO PARA HACER FRENTE A LA AMPLIACION
DEL PRESUPUESTO DEL CONTRATO Y EN LA PROPUESTA SE HARA CONSTAR
QUE LA MODIFICACION ESTA RECOGIDA EN EL CONTRATO.
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' .Sera obligatoria para la Empresa contratista la aceptacion de variaciones
de detalle establecidas por la Direccién técnica que no alteren sustancialmente
las prestaciones ni los precios establecidos.

Cuando por razones de interés publico sea necesario introducir
modificaciones en el contenido del contrato, el Ayuntamiento redactara la
oportuna propuesta valorada.y motivada, y acompafiada de los documentos que
la justifican.

Ni el contratista, ni la Administracion podran introducir o ejecutar
modificaciones en el objeto del contrato ni en su gjecucion sin la oportuna
aprobacion del 6rgano de contratacién. De producirse alguna modificacion no
autorizada se incurrira en responsabilidad del contratista, con obligacion de
rehacer la parte afectada, de acuerdo con el contrato original, sin derecho a

~abono alguno.

Cuando las modificaciones a lo que se refiere esta clausula superen el

20% del importe del contrato o representen una alteracion sustancial del objeto
contractual original, podran ser causa de resolucion del contrato.

" Art 18°.- NATURALEZA DEL CONTRATO.-

El Contratista reconoce y admite la naturaleza administrativa del contrato
que se formalice con arreglo a este Pliego, sometiéndose a la jurisdiccion 'y
competencia que a este Ayuntamiento corresponda, renunciando a cualquier
fuero o privilegio que pueda afectarle.

Art 19°- DOCUMENTOS QUE REVISTEN CARACTER
CONTRACTUAL .-

Sin perjuicio de las obligaciones adicionales asumidas por el adjudicatario
al formular su oferta, revestiran caracter contractual los siguientes documentos:
/
1. El presente pliego de clausulas administrativas particulares
2. El pliego de prescripciones técnicas
3. La oferta del adjudicatario

Art 20°.- REGIMEN JURIDICO DEL CONTRATO.-
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“En lo no previsto por el presente Pliego se estara a lo establecido en en
R.D.L 3/2011 de 14 de noviembre, Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico y R.D. 1098/2001, de 12 de octubre por el que se aprueba el
Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, en
lo que no se oponga al TRLCSP, asi como Real Decreto 781/86 de 18 de Abril y
Ley 7/85 de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen Local y como
derecho supletorio las restantes normas' de Derecho Administrativo y en su
defecto, las de Derecho Privado.

El desconocimiento del contrato en cualquiera de sus términos, de los
documentos anexos al mismo del pliego o de las normas de toda indole
promulgadas por esta Administracion que puedan tener aplicacion a la ejecucion
de lo pactado, no eximira al contratista de la obligacion de su cumplimiento.

Art® 21.- GASTOS

Todos los gastos que se originen con motivo de la tramitacion del
contrato seran de cuenta del contratista adjudicatario, tales como gastos
de escritura, anuncios de licitacién y adjudicacion en los Diarios Oficiales
correspondientes (BOP, BOE y DOUE, hasta un maximo de 3.000.-€), e
impuestos, incluido el IVA, y cualesquiera otros que resulten de aplicacion
segun las disposiciones vigentes.

Art 22°.- PERFIL DE CONTRATANTE.-

Conforme a lo dispuesto en el art® 53 del TRLCSP el Perfil del Contratante
se encuentra accesible desde la siguiente direccion de Internet:

htto://www.aytopalencia.es/index.php?id=570

Art® 23.- JURISDICCION COMPETENTE.-

Dentro de los limites y con sujecidn a los requisitos y efectos sefalados
en el R.D.L 3/2011, de 14 de noviembre, el Organo de Contratacion ostenta la
prerrogativa de interpretar los contratos administrativos, resolver las dudas que
ofrezca su cumplimiento, modificarlos por razones de interés publico, acordar
su resolucion y determinar los efectos de esta.
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~ Lajurisdiccion y competencia es la que a este Ayuntamiento corresponda,
renunciando el contratista a cualquier fuero o privilegio que pueda afectarle.

Al tratarse de procedimiento sujeto a regulacion armonizada contra los
actos a que se refiere el art. 40 LCSP podran ser objeto del recurso especial en
materia de contratacion que se regula en la ley con anterioridad a la
interposicion del recurso contencioso administrativo ‘sin que proceda la
interposicion de recurso administrativo - ordinario. De igual modo- resulta
aplicable el art. 43 TRLCSP que prevé la posibilidad de solicitar medidas
provisionales, para corregir infracciones procedimentales o impedir otros
perjuicios a los intereses afectados.

Palencia, 26 de febrero de 2014
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